UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS ĐA TỐN                                                


LỊCH CÔNG TÁC 

                                                                                     TUẦN:42 THÁNG: 6/2020
	THỨ
	SÁNG
	NGƯỜI TRỰC
	CHIỀU
	NGƯỜI TRỰC

	HAI

(8/6/2020)
	· 6h40’: Đo thân nhiệt HS.
· 7H30’: Chào cờ tại các lớp.
· GVCN 6,7,8 nộp đăng kí mua SGK → Đ/c Hòa thu.

· GVCN 9 tu đơn đen đã có chữ ký của PHHS → Vào bản xanh.


	Tuấn 
	- GV dạy 9 hoàn thành vào điểm.
	Tuấn

	BA

(9/6/2020)
	GVCN 9 hoàn thành xếp loại HS→ Đ/c Loan in sổ điểm, học bạ.
	 Nhất
	- Học theo TKB.
- 13h30’: 9 đ/c đi coi thi OLIMPIC lớp 8.
	 Nhất

	TƯ

(10/6/2020)
	- GVCN 9 thu đơn dự tuyển vào 10 (bản chính) → Nộp đ/c Loan nhập vào phần mềm QLT, cấp mã mật khẩu cho HS.

	Tuấn
	- Học theo TKB.
- 14h: GVCN 9 Kiểm tra chéo hồ sơ→ Đ/c Loan hoàn thành vào phần mềm QLT; Đ/c Tuấn, Thắng hoàn thành hồ sơ GDTC.
	Tuấn

	NĂM

(11/6/2020)
	- Đ/c Loan đi PGD: Nộp đăng ký mua SGK + KH ôn thi vào 10.
- T4,5: Họp cơ quan + SH Chi bộ.

	 Tuấn
	- Học theo TKB.
	Tuấn

	 SÁU

(12/6/2020)
	- Học theo TKB.
	Nhất 
	· 16h30’: Các lớp VS cuối tuần→
đ/c Hà phân công kiểm tra.
	Nhất 

	BẢY

(13/6/2020)
	- Học theo TKB.
	Nhất
	
	  NHất

	Chủ nhật

(14/6/2020)
	
	  BV
	
	BV


Ghi chú: Người trực phải có trách nhiệm giải quyết công việc trong ngày của nhà trường còn những đồng chí khác làm việc tại trường theo chuyên môn. 
